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1- PANSIYON ZAMAN CiZELGESI

1.1. Zaman Cizelgesi

I Dinlenme-Etiitler Hazirlik 18:00-19:00
I Hasta Olan Ogrencilere Ila¢ Verilmesi 18:15-18:30 18:15-18:30 I

Bt | 10:5020:30 |
I —

I. Etiit 19:00-19:40 19:00-20:00
Kitap Okuma

Ara Ogiin Dagitim 21:30-22.00
Yat Hazirhigi 22:00-22:50

1.2. Zaman Cizelgesinin Uygulanmasi

Pansiyonda kalan 6grenci velileri “Pansiyon veli S6zlesmesi’nde yer alan ve ayrica
Okul Aile Birligi Genel Kurulunda okul ve pansiyon dgrencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara
uymay1 kabul etmis sayilirlar.

|- Hafta ici
a) Ogrenciler sabah saat 06.30°da nbetgi belletici 6gretmenler tarafindan uyandirilir.

b) 06.30 — 06.45 saatleri arasinda ogrencilerin el, yiiz temizligi yaptirilip yataklar: ve
nevresimleri toplattirilir ve diizelttirilir.
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c) 06.45 — 07.30 saatleri arasinda kahvaltilar1 belletici 6gretmenler nezaretinde yaptirilir.
07.45 — 07.55 saatleri arasinda 6grencilerin yurdu terk etmesi saglanir ve 08.00’da
yurdun kapilari kilitlenir.

d) 08.00° da karsilikli nobet degisimi yapilir.

e) 12.00 — 12.50 saatleri arasinda Ogle yemegi, belletici 6gretmen nezaretinde yedirilir.

f) 12.50— 12.55 saatleri arasinda hasta olan Ogrencilere ilaglari belletmen 6gretmen
nezaretinde verilir.

g) Okul derslerinin bitimiyle beraber belletici ve nobetciler pansiyona gegerler ve
Ogrencilere nezaret ederler.

h) Ogrencilerin pansiyona son giris saati 17.00’dir. Kurs izni olanlar 19.00’dur.

i) 17.30-18.00 saatleri arasinda 6grenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini
yerler ve dinlenirler.

J) Yemek sonrasinda 6grencilerin dinlenmesi igin verilen aradan sonra ilk etiit baslar.
Etiitlere katilmak zorunludur. Etiitler, belletici 6gretmenler nezaretinde yapilir.

k) 19.00-19.40 saatlerinde birinci etiit, 19.40 — 19.50 saatleri arasinda teneffiis, 19.50 —
20.30 saatleri arasinda ikinci etiit, 20.30 — 20.40 saatleri arasinda teneffiis, 20.40 — 21.20
saatleri arasinda tigiincii etiit (kitap okuma) ndbetci belletici 6gretmenler nezaretinde
yaptirilir.

I) 21.30-22.00 saatleri arasinda belletmen Ogretmenler tarafindan ara 6giin dagitimi
yapilacaktir.

m) 22.00 — 22.50 saatleri arasinda 6grencilere temizlik ve yatma hazirliklari yaptirlir.

n) Saat 22.50°de nd&betgi belletmen Ogretmenler yatakhanelerde tim &grencilerin
yatmalarini saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.

0) Gerekli son giivenlik 6nlemlerinin (Elektrik, 1s1, dis kapilar vb.) alinip, alinmadigini
kontrol edilerek, 6grenciler ve nobetgi belletmenler istirahata ¢ekilir.

p) Cuma giinii aksam yemegi ayni saatte yenir ve Cuma giinii aksam 19.30 — 20.20 saatleri
kitap okuma saatidir. Bu saatlerden sonra isterlerse televizyon seyrederler, isterlerse
odalarina ¢ikar ve istirahat ederler. Bu arada ndbetci ve belletici 6gretmenler yarim saat
araliklarla odalar1 kontrol ederler.

Il. Hafta Sonu

a) 07.30-08.00 arasinda Ogrenciler Nobetci belletmen tarafindan kaldirilir ve kahvaltiya
hazirlanmalar1 saglanir.

b) 08.00-09.00’da Belletmenler nezaretinde kahvalti yaptirtlir.

c) 09.00-09.15 saatleri arasinda hasta olan Ogrencilere ilaglar1 belletmen Ogretmen
nezaretinde verilir.

d) Oglen yemegi dagitimi belletmen dgretmenler nezaretinde 12.30-13.00 arasinda yapulir.

e) Aksam yemegi dagitimi belletmen Ogretmenler nezaretinde 17.30-18.00 arasinda
yapilir.

f) 19.00— 19.20 saatleri arasinda hasta olan Ogrencilere ilaglart belletmen &gretmen
nezaretinde verilir.

g) Cumartesi giinii 19.00-20.00 arasinda dgrencilere kitap okuma etkinligi yaptirilir.

h) Pazar giinleri aksam yemeginden sonra normal etiitler yaptirilir.
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Ogrencilerin katilmalar1 uygun goriilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve miidiir
yardimcisindan izin alinir ve bu etkinlikler yaptirilir.

Nobetci Belletmenler, listelere gére 6grencilerin banyo yapmalarina nezaret eder.
Cumartesi glinii Saat 23.00°da ndbetci belletmen 6gretmenler yatakhanelerde tim
Ogrencilerin yatmalarin1 saglayarak yatakhane yoklamasinmi alirlar. Pazar giinli ise
23.00°da yat yoklamas1 alinir. (Bakiniz Tablo 1)

Nobetci Belletmenler, listelere gore 6grencilerin gamasir yikamalarini takip eder.

m) Nobetci Belletmenler, listelere gore 6grencilerin itii yapmalarina takip eder.

a)
b)

c)
d)

9)

b)

d)

1.3. ZAMAN CiZELGESINDE UYULACAK KURALLAR

Tiim yatili 6grenciler bu vakit ¢izelgesine uymak zorundadir.

Pazar giinleri 1. aksam etiidii ile birlikte normal vakit ¢izelgesine gecilip uyulmasi
zorunludur.

Evci izinleri okul miidiirliigiiniin iznine baghdir.

Tatil giinlerinde 6grenciye yakismayacak tutum ve davranislarda bulunan 6grenciler
hakkinda disiplin islemi yapilir.

Cuma ve Cumartesi giinleri aksam etiidii yapilmayacaktir. 19:00-20:00 saatleri kitap
okuma saatleridir.

Nobetci Ogretmen saat 22:50°de Yat Yoklamasi alacagidan dolay1 s6z konusu saatte
herkes yataginin basinda hazir olacaktir.

Yukaridaki ¢izelge ve agiklamalar ilgili idareci, 6gretmen ve Ogrenciler i¢in uyulmasi
zorunlu kurallar olup, gerektiginde degistirilmesi okul idaresi tarafindan yapilir.

2- OGRENCI TALIMATLARI
2.1 - Ogrencilerin Yapmakla Yiikiimlii Oldugu Gérevler

Yatili O6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup
kullanacagi devlet esyasini 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun émiirli kullanma
gayreti icinde olmalidir.

Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak
kullanarak dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit ¢izelgesine
uymak zorundadir.

Sabah kalk zili calar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini,
dolabini talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizlifindan dolayr kalkamayan
ogrencileri nobetgi 6grenciler nobet¢i 6gretmene aninda séylemelidir.

Elini yiizlinii sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (Cesmeleri kullanirken suyu
yeterli a¢ip isi bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 ndbet¢i 6grenciye bildirmeli
tuvalet ve banyolar1 usuliine gore kullanmalidir.) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.
Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka siniflarina zamaninda gitmeli ve derslerine
hazirlanmalidir.

I
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9)

h)
i)
)

k)
)

Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmali,
nobetci O6grenci ve temizlik baskanlar1 kontrol edip nobetgi dgretmene durumu arz
etmelidir.

Kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (Yatakhane, miitalaa salonu, bahce ve diger yerlerde ) yemek, ekmek yememeli,
yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye ¢ikip, ihtiyaglarini en
kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

Dersi olan tiim 6grenciler zamaninda dersine gidip dersleri olmayanlar ¢alisma odasinda
sessizce ¢aligmali. Pansiyon disina nobet¢i 0gretmenden izinsiz ¢ikmamalidir.

Ogle ve aksam yemeklerinde zamanida gelip yemegini yedikten sonra mutlaka
siniflarina gitmelidir.

Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disar1 ¢ikarken mutlaka
ndbetci 6gretmenden izin almalidir.

Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamazlar.
Ogrenciye yakisir sekilde konusmali ve davranmalidir.

m) Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

b)

c)
d)

e)
f)

9)

h)

a)
b)
c)
d)

a)
b)

2.2 - Pansiyon Ogrenci Baskanlar

Pansiyon Ogrenci baskanlar1 biitiin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim ve 6gretim yili
basinda gizli oyla pansiyonda kalan biitiin 6grenciler tarafindan segilir.

Nobetgi belletici 6gretmenin en yakin yardimeisidir.

Diger bagkalarinin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, oncelik eder.
Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetci belletici 6gretmene yardimei
olur.

Ogrencilerin pansiyon i¢i yonergesine gore hareket etmelerini saglar

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in
ogrencileri uyarir ve 6rnek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi i¢in yatakhane bagkanlarini
denetler.

Ogrencilerin isteklerini belletici ndbet¢i dgretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina
iletir.

2.3 - Yatakhane Baskanlari

Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon 6grenci bagkaninin yardimcisidir.

Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarir

Yatakhanedeki oOgrencilerin sessiz olmalarmi saglar ve baska yatakhanelerden
ogrencilerin girmelerini dnler.

Ogrencilerin temizliklerini kontrol eder ve temizligin yapilmasini saglar.

2.4 - Yatakhanede Uyulacak Esaslar ile ilgili Talimat

Yatakhanede vakit ¢izelgesine eksiksiz uyulacaktir.
Yatakhanenin siikineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davranislarla bu siikiinet
bozulmayacaktir.
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d)
e)

9)

h)

K)

a)
b)
c)
d)

Yatakhanenin biitlin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ile oturmayacak ve dolagsmayacaktir.
Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurmayacak; yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

Glinliik elbise, parddsii, ayakkabi, vb. esya dolapta bulundurulacak; kogusa pijama ve
terlikle gidilecektir.

Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, dis fir¢asi, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.)
ogrenci dolabinda bulundurulacaktir.

Her tiirlii 6grenci esyasi, dolapta diizenli bir sekilde bulundurulacaktir.

Ogrenci okul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatacak, verilen dolabi
kullanacaktir. ~ Kendiliginden ranzayi, dolabi ya da egsyalarin yerlerini
degistirmeyecektir. Dolap tlizerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

Bu yonergenin uygulanmasinda Kogus Baskan1 sorumludur.

2.5 - Etiit Baskanlan

Etiit salonundaki 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon bagkaninin yardimcisidir.

Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Etiit salonunda etiit saatlerinde konusan, genel ahlak kurallarina ve yonetmeliklere
aykir1 davranan 6grencileri nobetei belletici 6gretmene bildirir.

Etiit salonuna baska salonlardan 6grencilerin izinsiz girmesini engeller.

3 - OGRENCI iZiN iSLEMLERI
3.1- Cars1 izinleri
Ogrenciler ihtiyaglarini karsilamak i¢in hafta sonu gars1 iznine ¢ikabilirler.

Nobet¢i belletmen Ogretmenler ve okul giivenlik gorevlisi carsidan ge¢ gelen
ogrencileri tespit ederek okul idaresine bildirir.

Ogrenciler carsida kendilerine yakisan sekilde davranir. Ogrencilerin girmesi hos
karsilanmayan mekanlara gitmez.

Uyarilara ragmen cars1 izninden zamaninda donmeyen, beyan ettigi yerler disinda
goriilen, carsida 6grenciye yakismayan hal ve hareketlerde bulunan 6grenciler bir
tutanakla ilgili miidiir yardimcisina bildirilir.

Carsi Izin Siiresi

Hafta sonu, ¢ars1 izni Cumartesi giinii 10:00 -17:00 saatleri arasindadir Bu stire sartlara

gore okul yoOnetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler zaman ¢izelgesiyle ilgililere
duyurulur.
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3.2 - Evci izinleri

Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders
bitiminden pazar giinii saat 17.00 kadar il smnirlart i¢inde veya Ogrencinin gelig-gidis
yapabilecek il sinirlar1 digina velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.

Eveci Izin Siiresi

Eveci izin siiresi Cuma giinii son ders saatinden baglar Pazartesi giinii 07:45 sona erer.
Bu siire sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

3.3 - Eveci Izin Islemleri

Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun
ilgililer tarafindan doldurulup okul yonetimine teslim edilmesiyle baglamis olur. Velisi il
disinda olan 6grencilerin evci izinleri velinin durumu agik ve net bir sekilde belirten bir
dilekgeyi okul yonetimine faks veya e-posta ile ulastirmasi yoluyla da saglanabilir. Evci
izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir.

a) Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

b) Okul idaresi liizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

€) Yogun kar-yagmur yagisi, agin soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu
durumlarda idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

d) Ogrenciler hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullanamaz.

e) Ogrenci, beyan edilen siirede, evci izninden donmek zorundadir.

f) Okul idaresinin izni olmadan veli veya dgrenci evci iznini uzatamaz.

g) Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

h) Ogrenciler evci izin kigidin1 imzalamadan pansiyondan ayrilamaz.

i) Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde
gegirilemez.

J) Mili Egitim Bakanligi kontroliindeki pansiyonlarda, veli dilekgesiyle, evci izni
kullanilabilir.

k) Eve izinsiz giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, ders giinlerinde evci izni kullanan,
beyan ettigi adres disina evci ¢iktigi tespit edilen, evci belgesini tam ve dogru
doldurmayan, sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler disiplin kuruluna
sevk edilir.

3.4 - izinden Ge¢ Déonme Veya Donmeme

Evci izninden ge¢ donen veya donmeyen dgrencilerin durumlari ile ilgili sirasiyla su
islemler yapilir;

a) Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir. Ulagilamadig takdirde;

b) Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede
oldugu tespit edilmedigi durumlarda emniyet gorevlilerine haber verilerek kayip
ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

¢) lIzin miiddetini geciren 6grenci hakkinda 6diil disiplin yonetmeligine gore islem yapili

d) Evci izin formlart her yil yenilenir.

.
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e) Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta veli, dgrencinin evci ¢iktigi
adresteki velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

4 —-ETUTLER
4.1 - Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

a) Aksam yapilan 6grenci etiitleri Cuma ve cumartesi giinleri hari¢ her giin yapilmak
zorundadir. Cuma ve Cumartesi giinleri 19.30-20.20 saatleri kitap okuma saatidir.

b) Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢c ve gerecleriyle etiit salonunda
bulunmalari saglanir. (Raporlu, izinli olanlar harig.) Etiit yoklamalariyla bu durum tespit
edilir.

c) Ozellikle basarisiz dersi olan dgrenciler daha titiz bir sekilde gdzlenmeli ve derslerinde
yardime1 olunmalidir.

d) Etiitlerde dgrencilerin giiriiltiistiz ve verimli bir ¢alisma yapmasini saglamak igin
ogrencilerle ayr1 ayri ilgilenip, hangi derslere ¢alisildigi gozlenir. Etiit baskanlarinin
aktif rol almalar1 saglanir.

e) Universite sinavlarina hazirlanmak veya 6dev yapmak icin etiitlerinden sonra izin alan
ogrencilere izin verilir. Ancak calismalari nobetgi belletici dgretmenler tarafindan
gbzlenir.

f) Ogretmenler etiit saatleri sirasinda dgrencilerin basinda bulunacaklardir.

4.2 - Etut Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in asagida belirtilen hususlara
dikkat ederler:

a) Etiitler pansiyondaki etiit salonlarinda yapilir.

b) Her ogrenci belirtilen etiit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek
zorundadir.

c) Etiit sirasinda yatakhaneler, kantin ve pansiyon dis kapisi kapali tutulur.

d) Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiikketmelerine izin verilmez.

e) Etiitlerde her 6grenci bireysel galisir.

f) Etit sirasinda 6grencilerin giiriiltii yapmalar1 6nlenir.

g) Nobetci belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonlarinin baginda bulunur ve
ogrencilerin etiit bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

h) Etiit aralarinda dgrenciler gozetim altinda tutulur.

i) Etiit salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

j) Etitlerin oldugu giinlerde kesinlikle televizyon agilmaz, her ne suretle olursa olsun
ogrencilerin televizyon seyretmelerine izin verilmez.(Bazi 6zel durumlarda okul
idaresinin bilgisi dahilinde izin verilebilir.)

k) Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar giicliiklere yardimer olunur.

I) Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.

m) Etiit bagkanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasindan sorumludur. Etiit
baskanlari, uyarilarina ragmen kurallara uymayanlar1 ndbetgi belletmene ve idareye

bildirmekle yiikiimliidiir.
. _________________________________________________________________
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n) Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya ge¢ giren; etiit kurallarina uymayan, etiit
esnasinda iletisim araglarini kullanan veya miizik dinleyen, uyuyan, giiriiltii yapan,
izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli kullanilmasina 6zen
gostermeyen Ogrencilerin durumu bir tutanakla tespit edilip hakkinda disiplin islemi
yapilmak iizere ilgili miidiir yardimcisina teslim edilir.

4.3 - Etiit Sonras1 Calisma

Etiit salonlar1 etiit bitiminde belletmen dgretmenler tarafindan kapatilir. Universiteye
hazirlik, 6dev ve proje vb. ¢aligmalarda bulunan 6grenciler ¢alisma odalarinda ¢alismalarina
devam edebilirler. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler ara ara kontrol edilir. Saat 24.00' ten
sonra Ogrencilerin yatakhaneye gitmeleri saglanir.

5 - NOBET ISLERININ DUZENLENMESI
5.1 - Nobetci Belletici Ogretmen Nébeti

a) Nobetgi belletici 6gretmenlerin nobet saati 08.00’da baslar, ertesi giin saat 08.00’da
biter.

b) Nobetci belletici 6gretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gorevlerini yerine
getirir.

C) Nobetci belletici 6gretmen, sabahleyin yemekhane ndbetgisi Ogrencilere gerekli
uyarilar1 yaparak gorev yerlerine gitmelerini saglar.

d) Giinliik zaman ¢izelgesini uygular.

e) Pansiyonda Nobet¢i 6gretmen olarak gorevlendirilen 6gretmenler ders kesiminden
yarim saat sonra pansiyondaki gorevlerine baslayacaktir.

f) Nobetgi 6gretmenler, nobetleri esnasinda Miidiir veya Miidiir yardimcisinin izni
olmadan pansiyondan ayrilmayacaklardir.

g) Nobetci 6gretmenler, kendilerine birakilan anahtarlari nébet bitiminde idareye veya
kendisinden sonra ndbeti teslim alan diger nobet¢i 6gretmene teslim edeceklerdir.

h) Nobetci 6gretmenler, okul miidiiriiniin veya pansiyon midiir yardimcisinin izni
disinda kesinlikle nobet degistirmeyeceklerdir.

1) Biitiin Nobetci 6gretmenler 24 saat ndbet tutacaklardir.

J) Nobetci 6gretmenler, aksam yoklamasini etiit yoklamalarini, yat yoklamasini, almak
zorundadirlar.

k) Nobetci 6gretmenler, her sabah katlar1 gezip yatakhaneleri kontrol edecek, yatagi
bozuk olan 6grencileri uyaracak, tertip diizeni sagladiktan sonra kapiyr kilitleyip
anahtar1 miidiir yardimcisina teslim edecektir.

5.2 - Nobetci Belletici Ogretmenlerin Gorevleri

a) Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.

b) Ogrencilerin calisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders calismalarimi
saglamak ve gerektiginde onlarin c¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklar
giicliiklerin ¢oziimiine yardimc1 olmak.

|
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c)

d)

e)
f)

9)
h)

i)

)
k)

1)

Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve varsa gece bekgilerini kontrol
ederek gereken direktifleri vermek.

Yemekhane ve yatakhanelerde Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip
kalkmalarini, diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak

(Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak.
Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak

Etiitlerde yoklama yapmak

Hastalanan 6grencilerin durumu ile ilgilenip, idarecilere bildirmek.

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yliriitiilmesini saglamak

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarini 6grenip, durumlar ile ilgilenmek
Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan
okul ve pansiyon esyasinin disariya ¢ikarilmasini 6nlemek

Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak

m) Giindelik disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak

n)
0)

9)

h)

Onemli disiplin olaylarinda okul idaresini zamaninda bilgilendirmek ve kendisine
verilen diger gorevleri yapmak

Nobetci Belletici Ogretmenler gorevlerinden dolay: ilgili miidiir yardimcisina karst
sorumludurlar.

5.3 - Nobetci Ogrenci Talimati

Pansiyon girisinde bulunan danismada bir 6grenci sabah 07.30’dan aksam 21.50’ye
kadar nobet tutar.

Nobet¢i Ogrenci pansiyona gelen ziyaretgileri ziyaretci defterine kaydederek
gorlismenin ziyaret¢i odasinda yapilmasini saglar. Ziyaretgilerin katlara ¢ikmasina
miisaade etmez.

Pansiyon girisinde bulunan danigsmada bulunan Nobetgi 6grenci pansiyona gelen
ziyaretgileri, hafta sonlar1 evci ¢ikan 6grencileri, 6grenci izin defterine kaydeder ve
say1y1 idareye bildirir.

Hafta sonlar1 evci ¢ikan 6grencileri 6grenci izin defterine kaydeder ve sayiy1 idareye
bildirir.

Ziyaretler hafta i¢ci 17.30—18.30 arasi, Cumartesi ve Pazar giinleri; sabah 09.00,
aksam17.30’a kadar yapailabilir. (Acil durumlar hari¢.) Gelen ziyaretgileri kayit altina
alarak yonlendirme yapar.

Ziyaret¢i adi altinda gelen ve silipheli goriilen hi¢c kimse dis kapidan igeri
sokulmayacaktir ve durum aninda Nobetci 6gretmene bildirilecektir.

Ogrencilere gelen telefonlar da anons ederek ilgili 6grencinin telefon gdriismesinin
danigsmada yapilmasini saglar.

Miidiir Yardimcisinin ve Nobetci Belletici Ogretmenin verecegi diger gorevleri yapar.

5.4 - Yemekhane Nébetci Ogrencileri Hakkinda Talimat

Yatili 6grenciler arasinda, okul yonetimince hazirlanacak ¢izelgeye gore, her giin bir

ogrenci yemekhanede ndbet tutar.

|
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a) Ogrenciler gorevli olduklar giin, yemek saatlerinde gérevlilere yardimci olurlar.

b) Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurmak ve masalara koymak.

c) Bardaklar1 masalara dagitmak.

d) Sirahileri doldurmak ve masalara dagitmak.

e) Yemek esnasinda arkadaslarinin ihtiyaglarini kargilamak.

f) Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, c¢atal, bicak, bardak vb.
malzemenin temizlik ve tertibinde gorevlilere yardim etmek.

g) Yemekhane nobetgileri, nobet siiresince yemekhaneden ayrilamazlar.

h) Artan yemeklerin dokiilmesine yardimci olmak (personel ve &grencilerin
almalarina engel olmak).

1) Yemekhanenin paspas yapilmasina yardimci olmak.

J)  Yemekhane genel temizligine yardimci olmak.

k) Yemek ve temizlik bitiminde kap1 pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete
almak.

I) Yetkililerce verilen diger gorevleri yerine getirmek.

m) Yemekhane ndbetgileri, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere ve okul
yonetimine kars1 sorumludur.

5.5 - Nobetci Personel (Sadece Cumartesi Pazar Ve Yemekhane I¢in)

a) Nobet esnasinda nébetgi belletmene karsi sorumludur.

b) Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz tesisatlarini, katlarin temizligini kontrol eder.
C) Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklar1 belletmene bildirir.

d) Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikislar1 onler.

6 - YOKLAMALAR
6.1 - Aksam Yemegi Yoklamasi

Belletici 0gretmen tarafindan aksam yemeginde yoklama alinir. Yoklamada su
hususlara dikkat edilir.

a) Ogrenci yemegini aldiktan sonra 6grenci yoklamasi alinir.

b) Yemekte bulunmayan 6grencilerin durumlaria bakilir.

c) Kurs, Etiit vb. etkinliklere katilan 6grenciler igin asgilara bildirilerek yemek
ayrilmasi saglanir.

6.2 - Etiit Yoklamasi

Etiit yoklamas1 "Giinliik Etiit Yoklama Listesi" ne etiitte bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsisina - (eksi) isareti konularak alinir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen
hususlara dikkat edilir:

a) Her etiit igin bir yoklama alinmasi esastir.
b) Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

]
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€) Yoklamada bulunmayan ogrenciler tespit edilerek durumlari arastirilir, ilgili
miidiir yardimcisina bilgi verilir.

6.3 - Yatakhane Yoklamasi

Yatakhane yoklamasi "Gilinlikk Yoklama Listesi" ne yatakhanede bulunmayan
Ogrencilerin isimleri nin karsma - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda
asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1) Yatakhane yoklamasi zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2) Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gorilerek
alinir.

3) Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4) Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5) Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlart arastirilir.
Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen
ogrenciler, ilgili miidiir yardimeisina bildirilir, ilgili miidiir yardimcisi yakinlarini
telefonla arayarak O6grenci hakkinda bilgi edinmeye ¢alisir. Tiim arastirmalar
sonucu nerede oldugu tespit edilemeyen 6grencinin durumu polise haber verilir ve
kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler bir tutanakla kayit altina
alinir.

6) Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek
katilmayan, yoklama esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan
ogrencilerin durumlar: tutanakla tespit edilip disipline verilmek tizere ilgili miidiir
yardimcisina teslim edilir.

7) Yoklama saatlerine iliskin zaman ¢izelgeleri yoklama defterlerinde belirtilmistir.
Bu zaman ¢izelgeleri sartlara gore okul yonetimi tarafindan degistirilebilir.
Degisiklikler 6grenci ve ogretmenlere duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiyag
duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler

7 - TEMIZLIK ISLERIN YAPTIRILMASI

Pansiyon temizligi 2092 sayil1 Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi’ne
gore yaptirilir. Pansiyonda her hafta Cumartesi giinii aksam yemeginden sonra biitiin 6grenci
ve yardimci personellerin de katilimiyla Nobet¢i 6gretmenlerin kontroliinde Genel Temizlik
yapilacaktir. Genel Temizlikte yapilacak isler sunlardir.

7.1 - Genel Temizlikte Yapilacak Isler
7.1.1 - idari Odalarin Temizligi:

a) Yerler yikanip temizlenecek
b) Utii odas1 siipiiriiliip, yikanacak ve diizeltilecek
¢) Ogretmenler odasi elektrikli siipiirge ile siipiiriilecek.

d) Ogretmenler tuvaleti yikanip, lavabolar temizlenecek, aynalar silinecek.
e) Fayanslar temizlenip, kapilar iyice yikanacak.

|
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7.1.2 - Etiidlerin Temizligi

a) Masalarin iizeri silinecek, yazilar varsa temizlenecek.
b) Yerler siipiiriiliip, yikanacak

c) Copler bosaltilacak

d) Duvarlardaki ayakkabi izleri silinecek.

7.1.3 - Koguslarin Temizligi

a) Herkes dolabini “Dolap Yerlestirme Plani”na gore diizenleyecek
b) Yerler siipiiriiliip yikanacak

c) Dolaplarin istleri silinecek, ¢ekilip altlar1 temizlenecek

d) Pencere onleri ve kalorifer petekleri temizlenecek

e) Dolap tizerindeki yazilar silinecek.

7.1.4 - Tuvaletlerin Temizligi

Her tarafi en ince ayrintisina kadar yikanacak.

Duvarlar ve kapilarin 6n ve arka taraflar1 bol deterjanli su ile iyice yikanacak
Lavabolar v iyice yikanip temizlenecek

Aynalar iyice yikanip temizlenecek

oo oo

7.1.5 - Yemekhanenin Temizligi

a. En ince ayrintisina kadar iyice yikanacak
b. Pencerelerin i¢i, dis1, duvarlar, fayanslar bol deterjanli su ile yikanip silinecek.
€. Servis alaninin camlar1 yikanip silinecek

7.1.6 - Banyonun Temizligi

a. @irisi, duvarlar, kapisi, fayanslari bol deterjanli su ile iyice yikanip temizlenecek
b. Ogrencilerden kalan esyalar sahiplerine verilecek, sahibi ¢ikmayin esyalar ¢ope
atilacak.

8 - HIZMETLILER

a. Kendilerine verilen tiinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik,
haftalik, aylik, yar1 y1l ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

b. Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglik
kurallarina uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

c. Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici nobetgi 6gretmenin kendisine verecegi
diger temizlik gorevlerini yapar.

8.1 - Hizmetlilerin Gorevleri

a) Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini yapmak.
b) Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak.

|
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c)
d)

9)

h)
i)
)
K)
1)

Her on bes glinde yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak.
Ogrenciler kahvalt1 sonras1 temizliklerini yaptiktan sonra yatakhanelerde kimseyi
birakmamak ve yatakhaneyi kilitlemek

Iceride kalarak yatakhane temizlikleri ile WC, banyo temizliklerini yapmak, ¢op
kovalarini1 bosaltmak.

Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek.
Ogrencilerin dolaplarini belletici 6gretmenler ile birlikte kontrol ederek verilen
alana uygun yerlesim var m1 ? Yasaklanmis madde var m1 ? Kontrol etmek ve rapor
etmek.

Ogrencilerin katlara ayakkabi ile ¢tkmalarin1 6nlemek.

Ogrencilerin pis, kirli ve kokan ¢oraplarla katlarda dolasmalarina mani olmak.
Kokulu ¢oraplarin dolaplarda bulundurulmasini 6nlemek.

Yatakhaneleri havalandirmak.

Dolap iistlerine malzeme konulmasini 6nlemek.

m) Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin

n)

0)
P)

a)
r)
)
D

u)

v)

katlara ¢ikarilmasini 6nlemek.

Giindiiz, sabah temizliginden sonra, hangi nedenle olursa olsun yatakhanelere
ogrenci ¢cikarmamak, yatakhaneleri agmamak,

Pansiyonun ¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet tedbirlerini almak.

Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine
getirmek.

Kalorifer dairesi ile ilgili hizmetleri yapmak, temiz ve diizenli tutmak,

Tesisat1 kontrol altinda bulundurmak, 1s1y1 ayarlamak,

Yakit durumunu ilgililere bildirmek,

Kalorifer tesisatinin korunmasina 6zen gostermek, arizalart zamaninda amirine
bildirmek,

Kazan yanarken gorevi basinda bulunmak,

Tesisatin suyunu tamamlamak, bacay1 temizlemek, kazan dairesinde bulunan alet
ve edevati korumak,

w) Kaloriferin ¢alismadig1 zamanlarda idarece verilecek isleri yapmak.

X)

Okul miidiirliiglince verilen diger gorevleri yapmak.

8.2 - As¢imin Gorev Ve Sorumluluklar

a)

b)

c)

d)
e)

Giinliik tiikketim maddelerini yemek tabelasina gore biitiin besin maddelerini mevcut
listeye gore en iyi sekilde pisirip hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan
dagitmak.

Teslim aldiginiz besin maddelerini bozulmayacak sekilde saklamak, eksiksiz olarak
hazirlayip yerine taginmasini ve ziyan edilmemesini saglamak.

Mutfakta bulunan (kullanilan ) biitiin kaplarin ve gereglerin daima temiz ve saglikli
bulundurmak.

Mutfagin genel temizlik, diizen ve ¢alisma disiplinini saglamak.

Mutfak Oniiniin, tiip odasinin temizligini saglamak,

]
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)
K)
1)

Yemek servisi esnasinda Onliik, galos, eldiven ve bone kullanmak,

Yemeklerin numunelerini 24 saat siireyle buzdolabinda muhafaza etmek,

Ambarin temizligini ve diizenini saglamak,

Ambar talimatlarina gore hareket etmek, j) Giinliik tiiketilen yiyeceklerin teslim
alinmasinda ¢iiriimiis, kullanma tarihi ge¢mis, bozulmus iiriinleri almamak,
Nobetci 0gretmenle birlikte et almak,

Hafta sonlar1 ve tatil giinleri giindiizleri sirasiyla ndbet tutmak.

Nobet esnasinda kaloriferlerin yakilmasini saglamak. (Gerektigi zamanlarda)

m) Nobet sirasinda okulun temizlik ve bakiminin diizenli olmasini saglamak.

n)
0)

p)

Gerek nobet esnasinda gerekse diger zamanlarda goriilen aksaklik ve
olumsuzluklari ilgililere bildirmek.

Yaz tatilinde okulun egitim ve Ogretime hazir hale getirilmesini hizmetlilerle
birlikte saglamak.(Boya, badana temizlik ve bakim onarim)

Okul idaresinin verecegi diger gorevleri yapmak

8.3 - Bulasik¢inin Gorev Ve Sorumluluklar:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

)

Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, ¢atal, bigak, kasik ve bardagin temizligini
saglamak,

Bulasikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,

Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

Mutfak esyalarini dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,
Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

Bulasik makinesi ve bulagik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak
ve deterjanin seviyesini kontrol etmek,

Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

Tim tabak, kap, tava, catal kasik bicak, cam malzeme ve mutfak gerec¢lerinin
envanterini tutmak,

Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gegis (yiiriiylis) yollar1 olusturmak

Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

Her zaman i¢in bulasik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola
ve depo alanlarini lekesiz bicimde temiz tutmak,

Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini
saglayarak, kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya
yuvalanmalarini 6nlemek,

m) Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

n)
0)

P)

)

Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

Hijyen saglanmaya c¢alisirken tiim temizlik malzemelerini, bocek Oldiiriiciileri,
zehir ve diger kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

Tiim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplari ve tepsileri temizledikten sonra ters
gevirmek

Tim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

|
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Ayrica iyl bir bulasik¢t gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli
destekleyebilecek  kapasitede is  hacminin  gerektirdigi  ¢abuklukta
calisabilmelidir.

Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcisinin, Nobetci Ogretmenin ve As¢inin verecegi
diger isleri yapmak.

ve

9 - YEMEKLER, YEMEKHANE VE MUTFAK

9.1- Yemekhanenin Diizenlenmesi Ve Yemek Hazirhiklar:

a.

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin Oncesinden pansiyon
yonetmeliginde belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢it yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve
1slatilacak olan bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilis1 as¢1 tarafindan saat 07.00’da hazirlanir.

Asc1 yardimcilart da gerekli hazirliklar1 saat 07.00’a kadar yaparlar. (Ekmek
dogranmasi ve servisin hazirlamasi gibi.)

07.00’de kahvalti saati baslar, biitiin 6grencilerin kahvalt1 yapmalar1 saglanir.
Yemekhane masalarinin, catal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve
yemekhanenin i¢ temizligi as¢1 yardimeisi tarafindan yapilir.

Asci, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi igin
hazirliklarini yapar ve pisirir.

Yemek 6grencilere yedirilmeden dnce son kontrol yapilarak numunesi sefer tasina,
belletici 6gretmen ve as¢i tarafindan konularak yonetmelige uygun bekletilmesi
saglanir.

9.2 - Yemekhane Acilis Saatleri

Hafta i¢i Hergiin Hafta Sonu

Saat Saat
Sabah 07:00-08:00 Sabah 07:00-08:00
Ogle 12:00-13:00 Ogle 12:00-13:00
Aksam 17:00-18:00 Aksam 17:00-18:00

9.3 - Yemekhane Uyulmasi Gereken Kurallar

a)

b)
c)
d)
€)
f)
9)

Yemek saatlerinde masalar1 kullanan 6grenciler o masanin temizliginden ve
diizeninden sorumludurlar.

Birbirinize kars1 saygili olunuz.

Siraya uyunuz.

Kendi masaniza oturmaya 6zen gosteriniz.

Yemek yediginiz masay1 temiz birakiniz.

Yemekten sonra sandalyenizi diizgiin birakiniz.

Yiiksek sesle konusmayiniz.
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9.4- Yemek Talimati

Yemek salonunda saglikli bir ortamda yemek yemek, mikropsuz bir ortam birakmak
ortak gorevimizdir. Bunu saglamak i¢in asagida belirtilen hususlarda duyarli olmamiz
gerekmektedir.

a. Soguk alginligina yakalanmis isek yiyeceklerin yaninda aksirmak, Oksiirmek
tehlikeli ve yasaktir.

b. Yiyecek servisi yaparken el yiiz ve sa¢ temizligine, elbisenin temiz olmasina dikkat
ediniz.

c. Baskasina ait tabak, bardak, ¢atal ve kasiklar1 kullanmayiniz.

d. Bagkasina ikram ederken gatallar1 saplarindan bardaklari alt kisimlarindan tabaklari
kenarlarindan tutunuz.

e. Yemek yerken catal, kasik ve bigcak kullaniniz. Elle yemek yemeyiniz.

f. Tirnaklarmizi kisa ve temiz tutunuz.

g. Yemege baglamadan 6nce ve yemekten sonra ellerinizi mutlaka sabun ile yikayiniz.

h. Yemek almak i¢in siraya giriniz, 6nce 6gretmenleriniz sonra kiz arkadaslariniz daha

sonra siraya gore self servis yemek alimi yapiniz.

a) 1. Yemek bitiminde self servis tepsisindeki artiklar1 ¢ope, kasik, catal ve bigagi
yerlerine koyunuz.

I.  Nobetci 6gretmen ve belleticilerin uyarilarii dikkate aliniz.

10. KALORIFER VE BUHAR KAZANLARININ KULLANILMASI

Kalorifer ve buhar kazanlar1 2166 sayil1 Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli
Egitim Bakanhig1 Kalorifer Kazanlar ile Tesisatlar1 Calistirma Ve Bakim Kilavuzu”na gore
yapilir.

10.1- Kalorifer Kullanma Talimatnamesi
10.1.1 - Giinliik Bakim

a) Gaz kokusu var m1 kontrol et.

b) Kazan dairesindeki hava kanal yollarini kontrol et.
c) Su basmcini kontrol et.

d) Kazan ve briilorleri 1slak olmayan bir bezle temizle.

10.1.2 - Yilhk Bakim

a) Kazan, briilor ve bacanin yetkili servislerce kontrol ve temizliginin yapilmasinin
saglanmasi

11. CAMASIRHANENIN KULLANILMASI VE DUZENLENMESI
|
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I disindan gelen ve pansiyonda kalan dgrenciler, gamasirlarini beyazlar ve renkliler
ayr1 ayr1 ve isimleri yazil olarak filelere katarla ve belletici 6gretmenin gozetiminde yikarlar.
Nevresimler, ¢arsaflar ve yastik kiliflar1 kirlenince okulda yikanir. Camasirlarin yikanmasi ve
astlmasi esnasinda nobetci 0grencilerden yararlanilir.

11.1 - Camasirhane Sorumlusu Gorev Talimati

Okul miidiirliigiince bir 6grenci ¢gamasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica
camasirhane sorumlusu da goérevlendirilir.

a. Camasirhanenin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

b. Camasirhane cumartesi ve Pazar giinleri agik bulundurulur. Acil durumlarda
Nobetei 6gretmen ve belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasirhane agilabilir.

C. Camagsirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlari
dogrultusunda yikanirlar.

d. Temizlik maddesi ve deterjan g¢amasirhane sorumlusu tarafindan yeteri kadar
verilir. Tasarrufa 6nem verilir.

e. Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak, yikamasi
okul personelince yapilir.

f.  Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda gamasir kurutmasi
yapilmasina engel olmak.

g. Kurutulan ¢amasirlarin iitiileri iitii odasinda yapilmasini saglamak.

h. Arnizali makine ve avadanliklar okul miidiirliigline bildirilerek onarimlarinin
yapilmasini saglamak.

I. Camasirhanenin zararli bocek ve haserelerden temizlenmesini saglamak iizere
ilgililerle isbirligi yapmak.

J.  Camasirhanenin tertip diizeni saglamak kirli ¢amasirlarin konulmasina engel
olmak.

k. Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Midir Yardimcisi nobetgi
O0gretmen belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludur.

12.- CEVRE DUZENI

Bahgede ekili bulunan agagclar, giiller ve ¢imler siirekli bakimli halde bulundurulur.
Bahcge temizligi gorevlilerle yardimer olmak ilizere zaman zaman Ogrencilere toplu olarak
yaptirilir. Bahgede bulunan oyun alanlar1 en ¢ok 7 giin araliklarla siipiiriiliir ve temizlenir.

13- OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Pansiyonda kalan 6grenciler 6grenci disiplin yonetmeliginde ve veli sdzlesmesinde
belirtilen hususlara uymakla yilikiimlidiirler.

Pansiyonda Uyulmasi Gereken Kurallar

a. Pansiyon vakit ¢izelgesine kesinlikle uyulacaktir,
|
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b. Yataklar diizeltilmis vaziyette bulundurulacaktir, dolaplarda higbir yiyecek ve igecek
maddesi bulundurulmayacaktir. (su haric)

c. Etitlerde her ne sekilde olursa olsun miizik c¢alinmayacak, yatak kiyafetiyle
bulunulmayacak, yoklamalarda hazir bulunulacaktir,

d. Etiit siiresince her 6grenci kendi etiit biriminde bulunacaktir,

e. Bigak, catal, kasik, bardak, tabak gibi yemekhane demirbas esyalar1 yatakhanelere
cikartilmayacaktir, sabah kahvaltis1 i¢in yemekhanedeki krom bardaklar
kullanilmay1p her 6grenci bir adet cam su bardagi temin ederek cay i¢in bu bardaklari
kullanacaklardir.

f. Yemekhanede verilen yemek ve meyveler yemekhanede yenilecek ve yatakhanelere
cikarilmayacaktir. (Revirdeki 6grenciler harig)

g. Okulun elektrik diizeniyle (tamir maksadiyla da olsa) oynanmayacak, zaruret halinde
sorumlu ve gorevlilere aninda bilgi verilecektir,

h. Ozellikle odalarda 1sitic1, ocak, teyp, vs. gibi elektrikli araglar kullanilmayacaktir,
(Belirlenenler aninda toplanacaktir.)

I. Copler veya atik maddeler yerlere ve bilhassa pencerelerden disariya atilmayacaktir,
tespit edilen 6grenciye ¢evre temizligi cezasi verilecektir.

j. Pansiyonda; valiz ve dolaplarin i¢inde yiyecek-i¢ecek, bulundurulmayacaktir,

k. Pansiyonda; valiz ve dolaplarin i¢inde yasak yaymn, sigara, i¢ki gibi seyler
bulundurulmayacaktir, (tespiti halinde pansiyonla ilisigi kesilir.)

I.  Odada gegirilen zaman disinda herkesin ulagabilecegi yerlerde cep telefonu, degerli
esya gibi malzemeler bulundurulmayacaktir, (kaybi1 durumunda sorumluluk
tamamen 6grencidedir.)

m. Cep telefonlar1 ders ve etiitlerde bulundurulmayacaktir,

n. Okulun elektrik ve su sarfiyatinin 6nlenmesi i¢in anahtar ve musluklar kullanilmadig1
durumlarda kapali tutulacak, tuvalet, banyo ve lavabolar temiz ve diizenli
kullanilacaktir,

0. Okul binasi ve tamamlayici kisimlardaki esyalar 6zenle kullanilacaktir, (kasit, ihmal
ve kusur nedeniyle verilen zararlar ayrica tazmin ettirilir.)

p. Ders saatlerinde pansiyon (odalar) kapali oldugundan bu saatler igerisinde herhangi
bir sey almak icin pansiyona (odalara) izinsiz girilmeyecektir,

g. Pansiyon yatakhane kismina ziyaret¢i ¢ikarilmayacak, veli veya ziyaretgilerle okul
giriginde veya okul idaresinin tespit edecegi yerlerde goriisiilecektir, (Aksine hareket
edenler, yaninda veli veya ziyaret¢isi oldugu halde pansiyon icinde goriilen
ogrenciler sorumlu tutulacaktir.)

r. Idari personele ve biiyiiklerine ve arkadaslarina karsi saygili olunacak ve islerinde
yardimc1 olunacaktir,

s. Ogrenciler vakit c¢izelgesinde belirtilen saatlerde yemekhanede bulunmak

zorundadirlar,

t. Ogrenciler okulda asili yangin talimatmi okumak ve gerektiginde uygulamakla
gorevlidirler,

u. Ogrenciler yariy1l ve uzun siireli tatillerde pansiyon odasimi temiz ve diizenli bir
sekilde birakacaktir,
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aa.

bb.

CC.

dd.

€e.

ff.

99.

hh.

i

kk.

Pansiyonla ilgili hizmetler Okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiiritiilir.

Pansiyonda kavga edilmeyecek ve kavgaya sebebiyet verilmeyecektir

Yemek saatlerinde tiim 6grenciler (izin ve hastaliklar haricinde)yemek kartlart ile
birlikte sirayla yemeklerini alacaktir. Yemek alabilmek i¢in yemek kartin1 yaninda
bulundurmak zorunludur.

Odalarda yurt 6grencisinin diginda hi¢ kimse izinsiz yatirilmayacaktir.

Pansiyon izinsiz olarak terk edilmeyecektir. Giris-¢ikis kapilarinin haricinde
herhangi bir yolla bina terk edilmeyecektir.

Etiit ve yat saatlerinde koridor, tuvaletler ve oda lambalarinin higbiri yanmayacaktir.
Etiit baglama saatlerinde Ozel izinli veya gorevli olan 6grenciler disindaki biitiin
ogrenciler, etiit salonunda hazir bulunacaklardir.

Odalarda uyulmas1 gerekli olan kurallar oda sorumlular1 tarafindan takip edilip,
uygulamaya sokulacak, kurallara uymayan Ogrenciler en kisa zamanda ndbetci
O0gretmene veya pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina bildirilecektir.

Oda nobetgileri 06.30 — 07.30 saatleri arasinda oda penceresini agik tutup odanin
havalanmasini saglayacak, en son oday1 kendisi terk ederek agik pencere, perde ve
lamba birakmayacaktir.

Sabahleyin oda terk edilirken meydanda kurutulmak {izere c¢amasir
birakilmayacaktir. Ranza, dolap ve kalorifer petekleri lizerinde hangi amacla olursa
olsun esya birakilmayacaktir.

Odalarin1 temiz birakmayan, tertip ve diizen konusunda 6zen gostermedigi tespit
edilen 6grenciler (3.kez) carsi iznine ¢ikamazlar. Odalarin diizeni 6gretim yili
basinda 6grencilere teslim edildigi bigimde olacaktir. Ranzalarin ve dolaplarin yerleri
hicbir sekilde degistirilemez.

Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup
kullanacagi devlet esyasim1 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun Omiirli
kullanma gayreti i¢inde olmalidir.

Ranza, dolap. yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarmi temiz ve tertipli
kullanarak dolabin1 ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit
cizelgesine uymak zorundadir.

. Sabah kalk zili calar ¢almaz, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini,

dolabmi talimata gore diizenlemeli. Asir1 rahatsizlifinda kalkamayan Ogrencileri,
nobetei 6grenciler ndbetei 6gretmene aninda bildirmelidir.

Elini yiiziinii yikayip, okul giysilerini giymeli (Cesmeleri kullanirken suyu yeterli
ac1p isi bitince mutlaka kapamali, arizali olan1 ndbet¢i 6grenciye bildirmeli tuvalet
ve banyolar1 usuliine gore kullanmalidir.) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

Gorevli 6grenciler disinda herkes mutlaka siniflarina zamaninda gitmeli ve derslerine
hazirlanmalidir.

. Gorevli ogrenciler temizligi ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde

yapmali, temizligi kontrol edip nobet¢i 6gretmene durumu arz etmelidir.

mm.  Yemeklere diizenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle

yemekhane digina (Yatakhane, miitalaa salonu, bahce ve diger yerlerde ) yemek
yememeli.
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nn. Dersi olan tiim 6grenciler zamaninda dersine gidip dersleri olmayanlar ¢alisma
odasinda sessizce caligmali. Okul binast digina nobet¢i Ogretmenden izinsiz
¢itkmamalidir.

00. Ogle ve aksam yemeklerinde zamaninda gelip yemegini yedikten sonra mutlaka
siiflaria gitmelidir.

pp. Belirtilen zamanda yatmali, ders saatlerinde okulda bulunmali, disar1 ¢ikarken
mutlaka nobet¢i 6gretmenden izin almalidir.

qqg. Raporlu olan 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamazlar.

rr. Ogrenciye yakisir sekilde konusmali ve davramlmalidir.

ss. Namazlar vakit ¢izelgesinde belirtilen saatlerde ve cemaatle kilinacaktir. Namazlara
katilim zorunludur.

tt. Okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

uu. Kurallar sizin basar1 ve huzurunuz igindir. Uymadiginiz takdirde gerekli yaptirimlar
ve disiplin islemleri uygulanacaktir.

13. DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi”® ve “Ic Yonerge”
hiikiimlerine aykir1 davranan ve disiplini bozan 6grenciler Hakkinda “Milli Egitim Bakanlig1
Ortadgretim Kurumlar1 Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir. Bu yonerge her 6gretim
yil1 ve ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir. Bu yonergede yazili olarak bulunmayan bir durumla
karsilasildiginda tereddiit edilen bir husus olursa bir list makamdan bilgi alinabilir. (Nobetci
personel nobetei belletmenden gibi.)

14.- YONERGENIN UYGULANMASI

Bu yonerge 2020 — 2021 6gretim yili i¢in uygulanir. Pansiyon gorevlilerine, “Milli
Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi”ndeki gérevleri ve “I¢ Yonerge” yazili olarak
teblig edilir ve Ogrencilerin devamli okuyabilecegi bir yere asilir veya okul web sitesinde
yayinlanir. Bu yonergenin hiikiimleri Selguk Anadolu Lisesi tarafindan uygulanir ve
gerektirdigi durumlarda degisiklik yapma hakkina sahiptir.

UYGUNDUR
21/12/2023
Ahmet YILMAZ
Okul Miidiirti
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